


 คู่มือการใช้งานระบบ e-INSPECTION ระดับจังหวัด : Admin 

การเข้าใช้งานระบบ สามารถเข้าใช้งานระบบได้ 3 วิธี 

วิธีที่ 1  
1. เข้าสู่ระบบผ่านลิงก์ https://inp.moe.go.th/inspec2026/login.php
2. เข้าใช้งานระบบโดยกรอก Username : xxxx,  Password : xxxx

วิธีที่ 2 
1. เข้าสู่ระบบผ่านลิงก์ https://inp.moe.go.th/inspec2026/login.php
2. เข้าใช้งานระบบผ่านแอพลิเคชัน ThaiID บนโทรศัพท์มือถือ โดยมีขั้นตอน ดังนี้

1. คลิกเลือกเมนู 
ThaID

2. เปิดแอพ ThaID
บนมือถือแล้วเลือก
สแกน QR Code 
บนหน้าจอ
คอมพิวเตอร์ 

3. ตรวจสอบ
ข้อมูล แล้วกด
ยินยอม 

4. ใส่รหัสผ่าน
8 หลักท่ีตั้งไว้
เพ่ือยืนยันตัวตน 

Username 
Password 
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วิธีที่ 3 
1. เข้าสู่ระบบผ่านลิงก์ https://inp.moe.go.th/inspec2026/login.php
2. เข้าใช้งานระบบด้วย Education ID โดยมีขั้นตอนดังนี้

1. คลิกเลือกเมนู Edu ID
ลงทะเบียน Edu ID
ThaID

2. เลือกลงทะเบียนด้วย
ThaID ถ้าเป็นนักเรียน
สามารถลงทะเบียนด้วย
หมายเลขบัตรประจำตัว
ประชาชน หรือ G - Code 

3. คลิกไอคอน
เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

เลขประจำตัวประชาชน 

รหัส PIN รหัส PIN 

คลิกเข้าสู่ระบบ 
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เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว admin ระดับจังหวัด มีหน้าที ่ดังนี้ 

1. เพ่ิมเจ้าหน้าในการทำงานของระบบ e-Inspection คลิกที่เมนู  

2. คลิกเมนู ข้อมูลเจ้าหน้าที่ จะปรากฏหน้าจอดังนี้ แล้วคลิกเพ่ิมเจ้าหน้าที่ใหม่ที่เมนู  
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3. เพ่ิมข้อมูลเจ้าหน้าที่ให้ครบทุกช่อง (* จำเป็นต้องกรอก) แล้วกดบันทึกข้อมูล

เมื่อบันทึกข้อมูลแล้วจะปรากฏดังรูป 
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คู่มือการใช้งานระบบ e-INSPECTION ระดับจังหวัด : เจ้าหน้าที ่

การเข้าใช้งานระบบ สามารถเข้าใช้งานระบบได้ 2 วิธี 

วิธีที่ 1  
1. เข้าสู่ระบบผ่านลิงก์ https://inp.moe.go.th/inspec2026/login.php
2. เข้าใช้งานระบบโดยกรอก Username : xxxx,  Password : xxxx

วิธีที่ 2 
1. เข้าสู่ระบบผ่านลิงก์ https://inp.moe.go.th/inspec2026/login.php
2. เข้าใช้งานระบบผ่านแอพลิเคชัน ThaiID บนโทรศัพท์มือถือ โดยมีขั้นตอน ดังนี้

1. คลิกเลือกเมนู 
ThaID

2. เปิดแอพ ThaID
บนมือถือแล้วเลือก
สแกน QR Code 
บนหน้าจอ
คอมพิวเตอร์ 

3. ตรวจสอบ
ข้อมูล แล้วกด
ยินยอม 

4. ใส่รหัสผ่าน 8
หลักท่ีตั้งไว้เพ่ือ
ยืนยันตัวตน  

Username 
Password 
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วิธีที่ 3 
1. เข้าสู่ระบบผ่านลิงก์ https://inp.moe.go.th/inspec2026/login.php
2. เข้าใช้งานระบบด้วย Education ID โดยมีขั้นตอนดังนี้

1. คลิกเลือกเมนู Edu ID
ลงทะเบียน Edu ID
ThaID

2. เลือกลงทะเบียนด้วย
ThaID ถ้าเป็นนักเรียน
สามารถลงทะเบียนด้วย
หมายเลขบัตรประจำตัว
ประชาชน หรือ G - Code 

3. คลิกไอคอน
เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

เลขประจำตัวประชาชน 

รหัส PIN รหัส PIN 

คลิกเข้าสู่ระบบ 
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เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว เจ้าหน้าที่ ระดับจังหวัด มีหน้าที่ ดังนี้ 

1. เพิ่มหน่วยรับตรวจ คลิกที่เมนู

2. เพ่ิมหน่วยรับตรวจโดยคลิกเมนู

3. กรอกข้อมูลให้ครบทุกช่องแล้วกดบันทึกข้อมูลที่เมนู  
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ส่วนที่ 1 เป็นการเลือกหน่วยที่รับการตรวจ โดยเลือกจากรายการที่กำหนดซึ่งเราสามารถพิมพ์ค้นหา
หน่วยรับตรวจได้ ดังภาพ  

เลือกหน่วยรับตรวจ ข้อมูลจะปรากฏขึ้นดังภาพด้านล่าง เพ่ิมข้อมูลในส่วนที่ยังไม่สมบูรณ์ ดังนี้ 
1) ข้อมูลพื้นฐานสถานศึกษาที่ต้องการลงพื้นที่ตรวจราชการ เนื่องจากขนาดสถานศึกษาอาจมีการ
เปลี่ยนแปลง 2) ข้อมูลพื้นที่ตรวจราชการ โดยการเลือกรอบการตรวจ วัน เดือน  ปี ที่ลงพื้นที่ตรวจ ลิงก์
ห้องประชุมออนไลน์ (กรณีตรวจราชการแบบออนไลน์) และเลือกผู้ตรวจราชการ เป็นต้น 3) ข้อมูลที่ตั้ง
และผู้ติดต่อ 4) ตั้งรหัสผ่านสำหรับเข้าสู่ระบบ (หน่วยรับการตรวจ) เพ่ือให้หน่วยรับการตรวจสามารถ
เข้ารายงานและตรวจสอบข้อมูลของตนเองก่อนรับการตรวจได้ โดย username : จะเป็นเลข10 หลัก 
ของสถานศึกษานั้นๆ ในส่วน รหัสผ่าน : เจ้าหน้า ศธจ. จะเป็นผู้กำหนดให้ รหัสผ่านไม่น้อยกว่า 6 ตัว 

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วกดบันทึกข้อมูลหน่วยรับตรวจที่เมนู 

พิมพ์ชื่อเพื่อค้นหาหน่วยรับตรวจ 
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จะปรากฏในทะเบียนข้อมูลสถานศึกษา/หน่วยรับการตรวจราชการ 

หลังจากนั้น จะปรากฏในทะเบียนข้อมูลสถานศึกษา/หน่วยรับการตรวจราชการ และข้อมูลจะไปแสดง 
ในระดับภาค ระดับผู้ช่วยผู้ตรวจราชการกระทรวงศึกษาธิการ และระดับผู้ตรวจราชการ กระทรวง 
ศึกษาธิการ เพ่ือทราบข้อมูลก่อนการตรวจราชการเช่นเดียวกัน 

ในส่วนนี้ เจ้าหน้าที่จะเป็นผู้รายงานก่อนตรวจ
ให้กับหน่วยรับการตรวจ โดยการอัปโหลดเอกสาร 
ในช่องรายงานก่อนตรวจ คลิก        
เลือกไฟล์เอกสารแล้ว คลิก  
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2. กำหนดปฏิทินการตรวจราชการ คลิกท่ีเมนู 

จะแสดงรายการออกตรวจราชการตามกำหนดการทั้งการลงพ้ืนที่ หรือตรวจราชการผ่านระบบ
ออนไลน์ของผู้ตรวจราชการกระทรวงศึกษาธิการในพื้นที่รับผิดชอบที่มีการลงปฏิทิน ไว้ในแต่ละเดือน 
โดยจะแสดงข้อมูลจากการกำหนดหน่วยรับการตรวจ กำหนดการลงพื้นที่ การรายงานก่อนการตรวจราชการ 
และการรายงานผลการตรวจราชการ เพื่อให้ผู้รับผิดชอบการลงพื้นที่สามารถตรวจสอบกำหนดการของ
ตนเองได้โดยสะดวก พร้อมทั้งรับทราบข้อมูลการตรวจราชการ สามารถติดตามสถานการณ์ลงพื้นที่ได้ 
แบบเรียลไทมแ์ละสามารถวางแผนการลงพื้นที่ และการประสานงานกับผู้มีส่วนเกี่ยวข้องได้ 

         โดยปฏิทินจะมีการแสดงสถานะ สีเหลือง และสีเขียว                                            โดยสีเขียว 
หมายถึง หน่วยรับตรวจที่ตรวจราชการแล้ว ส่วนสีเหลือง หมายถึง หน่วยรับการตรวจที่รอรับการตรวจ  ทั้งนี้ 
เมื่อคลิกเข้าไปที่ หน่วยรับการตรวจในปฏิทิน เช่น                          จะพบข้อมูลที่ท่าน (เจ้าหน้าที่

หน่วยรับตรวจสถานะ ตรวจแล้ว หน่วยรับตรวจสถานะ รอการตรวจ 
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สำนักงานศึกษาธิการจังหวัด) และผู้ช่วยผู้ตรวจราชการกระทรวงศึกษาธิการบันทึกข้อมูลก่อนการตรวจ
ราชการ ระหว่างและหลังการตรวจราชการจะปรากฎ ดังนี้ 

เมื่อคลิกเข้าไปที่     จะแสดงรายละเอียดการตรวจราชการปรากฏ ดังนี้ 

รายละเอียดเพิ่มเติมหน่วยรับตรวจ 
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3. รายงานนโยบาย คลิกที ่เมนู * ในครั ้งแรกก่อนรายงานนโยบาย
จำเป็นต้องกรอกข้อมูลจำนวนสถานศึกษาทั้งหมดและหน่วยงานทางการศึกษาทั้งหมดในจังหวัด เพื่อที่
ตารางในแต่ล่ะตัวชี้วัดที่มีข้อมูลจำนวนสถานศึกษาและหน่วยงานทางการศึกษาในจังหวัด จะดึงข้อมูลที่
ท่านกรอก และนำไปแสดงผลในตารางของทุกตัวชี้วัดในช่องจำนวนสถานศึกษาทั้งหมด และจำนวน
หน่วยงานทางการศึกษาท้ังหมด  

  โดยคลิกไปที่                               จะปรากฏดังภาพด้านล่าง และดำเนินการเพิ่มข้อมูล
ในตารางส่วนที่ยังไม่สมบูรณ์ ดังนี้ 1) ตารางที่ 1 จำนวนสถานศึกษาทั้งหมด 2) ตารางที่ 2 จำนวน
หน่วยงานทางการศึกษาท้ังหมด เมื่อกรอกข้อมูลทั้ง 2 ตารางครบถ้วนแล้วกดบันทึกข้อมูล     

   ตารางที่ 1 จำนวนสถานศึกษาทั้งหมด      เพิ่มข้อมูล 1.1 จำนวน
สถานศึกษาทั้งหมดแต่ละสังกัดในจังหวัด 1.2 เมื่อกรอกข้อมูลทั้งหมดเรียบร้อยแล้ว กดบันทึกข้อมูล
จำนวนสถานศึกษาที่เมนู                 ดังภาพ 

     ตารางท่ี 2 จำนวนหน่วยงานทางการศึกษาทั้งหมด                                             เพ่ิม
ข้อมูล 2.1 จำนวนหน่วยงานทางการศึกษาทั้งหมดแต่ละสังกัดในจังหวัด 2.2 เมื่อกรอกข้อมูลทั้งหมด
เรียบร้อยแล้ว กดบันทึกข้อมูลจำนวนหน่วยงานทางการศึกษาเมนู 

 1 

 2 

 1.1 

1.2  

2.1 

 2.2 
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เมื่อดำเนินการกรอกข้อมูลพื้นฐานจำนวนสถานศึกษาทั ้งหมดและจำนวนหน่วยงานทางการศึกษา
ทั้งหมดของจังหวัดเรียบร้อยร้อยแล้ว  

               การรายงานยโยบาย 

          เมนูรายงานนโยบาย                            คลิกที่เมนูจากนั้น เลือกนโยบายและจุดเน้น 
ที่ต ้องการรายงาน โดยเจ้าหน้าที ่ระดับสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเป็นผู ้รายงานผลการดำเนินงาน 
ตามนโยบาย ตามแบบรายงานผลการตรวจราชการและต ิดตามประเม ินผลการจ ัดการศ ึกษา 
ของกระทรวงศึกษาธิการ รอบที่ 2 ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 สำหรับสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด 
มี 2  ส ่วน ด ังนี้  1. รายงานเอกสาร ในร ูปแบบแนบไฟล ์  PDF เม ื ่ อตรวจสอบความถ ูกต ้อง 
ของเอกสารแล้วจึงกดส่งเอกสารรายงาน 2. ตารางการเก็บข้อมูลตามตัวชี้วัด เชิงปริมาณ (มีตาราง
ตัวชี้วัดบางนโยบาย) เมื่อตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลแล้วจึงกดบันทึกข้อมูล  

   ส่วนที ่ 1 รายการเอกสารรายงาน   โดยการอัปโหลดเอกสาร 
ในรูปแบบไฟล์ PDF เมื่อตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารแล้วจึงกดส่งเอกสารรายงาน 

เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วจะปรากฏแจ้งสถานะการตรวจ  พร้อมระบุ
ผู้ตรวจ ดังนี้ 

นโยบาย 4 ด้าน 11 จุดเน้น 

ส่งเอกสารรายงาน 

ต้องระบุชื่อรายงานให้ชัดเจน แล้ว
เลือกไฟล์รายงาน (กำหนดให้เป็น
ไฟล์ PDF ขนาดไม่เกิน 10 MB       
ในแต่ละจุดเน้น) และกดบันทึกข้อมูล 
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       ทั้งนี้ เจ้าหน้าที่สำนักงานศึกษาธิการภาค มีหน้าที่ในการกลั่นกรอง ตรวจสอบรายงานผล 
การตรวจราชการฯ ที่สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดในพื้นที่รับผิดชอบ นำเข้าข้อมูลมาให้มีความถูกต้อง 
เหมาะสม เมื่อเจ้าหน้าที่สำนักงานศึกษาธิการภาคพิจารณารายงานแล้ว และเลือกสถานะการตรวจสอบ
รายงานแล้ว ข้อมูลจะถูกรายงานกลับไปยังสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดให้ทราบผล โดยสามารถกลับมา
ตรวจสอบสถานะของรายงานผลการตรวจราชการฯ ได้  

ส่วนที่ 2 ตารางเก็บข้อมูลตามตัวช้ีวัด                                                   โดยการกรอก
ข้อมูลเชิงปริมาณที่เป็นการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายการตรวจราชการฯ รอบท่ี 2 ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 ที่สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเก็บรวบรวมข้อมูลเชิงปริมาณเฉพาะตามตวัชี้วัด
ที ่กำหนด ตามแบบรายงานผลการตรวจราชการและติดตามประเมินผลการจัดการศึกษาของ
กระทรวงศึกษาธิการ รอบที่ 2 ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 สำหรับสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด 
และนำข้อมูลมารายงานผลในระบบ โดยการกรอกข้อมูลตามตารางตัวชี้วัดที่กำหนด และตรวจสอบ
ความถูกต้องของข้อมูลแล้วจึงกดบันทึกตารางที่….   

แจ้งสถานะการตรวจรายงาน 
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4. การรายงาน Best Practice

4.1 การเพ ิ ่ม Best Practice ประเภทสถานศ ึกษา ในส ่วนนี ้ เป ็นการเพิ ่ม Best Practice ใน              
แต่ละนโยบาย โดย เจ้าหน้าที ่สำนักงานศึกษาธิการจังหวัด ดำเนินการคัดเลือกรูปแบบ/แนวทาง/
นวัตกรรม ที่เป็นแบบอย่างที ่ดี (Best Practice) แล้วจัดทำเป็นคลิปหรือสื ่อดิจิทัลในรูปแบบลิงก์ 
(YouTube/TikTok) หรือไฟล์ PDF จากหน่วยงาน/ สถานศึกษาในพื้นที่รับผิดชอบ โดยการอัปโหลด 
ดังนี้คลิกเพ่ิม Best Practice                           กรอกข้อมูลให้ครบทุกช่องแล้วกดบันทึก 
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รายละเอียดการรายงานข้อมูล Best Practice 

ประเภท Best Practice เลือกประเภทของ Best Practice ได้แก่ คลิป tiktok คลิป youtube หรือ ไฟล์ PDF 
เป็นต้น 

เลือกจุดเน้นการพัฒนา โดยเลือกจากที่ระบบกำหนดไว้ให้ ดังนี้ 

เลือกโรงเรียน ซึ่งเราสามารถพิมพ์ชื่อโรงเรียนที่เราต้องการค้นหาได้ 

ชื่อ Best Practice และรายเอียด กรอกให้ตรงกับจุดเน้นที่เราส่งพร้อมรายละเอียด ย่อๆ 
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สถานะ เป็นการเปิด-ปิด การใช้งานของเอกสารแนบนี้ ว่าจะให้แสดงหรือไม่ 

หลังจากนั้น กด บันทึก 

4.2  การเพิ่ม Best Practice ประเภทสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ในส่วนนี้เป็นการเพ่ิม 
Best Practice ในแต่ละนโยบาย โดย เจ้าหน้าที่สำนักงานศึกษาธิการจังหวัด ดำเนินการคัดเลือกรูปแบบ/
แนวทาง/นวัตกรรม ที่เป็นแบบอย่างที่ดี (Best Practice) แล้วจัดทำเป็นคลิปหรือสื่อดิจิทัลในรูปแบบ
ลิงก ์ (YouTube/TikTok) หรือไฟล์ PDF จากหน่วยงาน/ สถานศึกษาในพื ้นที ่ร ับผ ิดชอบ โดย 
การอัปโหลด ดังนี้คล ิกเพิ ่ม Best Practice                           กรอกข้อมูลให้ครบทุกช่องแล้ว 
กดบันทึก 
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รายละเอียดการรายงานข้อมูล Best Practice 

ประเภท Best Practice เลือกประเภทของ Best Practice ได้แก่ คลิป tiktok คลิป youtube หรือ ไฟล์ PDF 
เป็นต้น 

เลือกจุดเน้นการพัฒนา โดยเลือกจากที่ระบบกำหนดไว้ให้ ดังนี้ 

เลือกสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ซึ่งเราสามารถพิมพ์ชื่อสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาที่เราต้องการ
ค้นหาได้ 

19



ชื่อ Best Practice และรายเอียด กรอกให้ตรงกับจุดเน้นที่เราส่งพร้อมรายละเอียด ย่อๆ 

สถานะ เป็นการเปิด-ปิด การใช้งานของเอกสารแนบนี้ ว่าจะให้แสดงหรือไม่ 

หลังจากนั้น กด บันทึก 

4.3  การเพิ่ม Best Practice ประเภทหน่วยงานทางการศึกษาอื่นๆ ในส่วนนี้เป็นการเพ่ิม 
Best Practice ในแต่ละนโยบาย โดย เจ้าหน้าที่สำนักงานศึกษาธิการจังหวัด ดำเนินการคัดเลือกรูปแบบ/
แนวทาง/นวัตกรรม ที่เป็นแบบอย่างที่ดี (Best Practice) แล้วจัดทำเป็นคลิปหรือสื่อดิจิทัลในรูปแบบ
ลิงก ์ (YouTube/TikTok) หรือไฟล์ PDF จากหน่วยงาน/ สถานศึกษาในพื ้นที ่ร ับผ ิดชอบ โดย 
การอัปโหลด ดังนี ้คลิกเพิ ่ม Best Practice                           กรอกข้อมูลให้ครบทุกช่องแล้ว 
กดบันทึก 
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รายละเอียดการรายงานข้อมูล Best Practice 

ประเภท Best Practice เลือกประเภทของ Best Practice ได้แก่ คลิป tiktok คลิป youtube หรือ ไฟล์ PDF 
เป็นต้น 

เลือกจุดเน้นการพัฒนา โดยเลือกจากที่ระบบกำหนดไว้ให้ ดังนี้ 

เลือกหน่วยงานทางการศึกษา ซึ่งเราสามารถพิมพ์ชื่อสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาที่เราต้องการค้นหาได้ 

ชื่อ Best Practice และรายเอียด กรอกให้ตรงกับจุดเน้นที่เราส่งพร้อมรายละเอียด ย่อๆ 
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สถานะ เป็นการเปิด-ปิด การใช้งานของเอกสารแนบนี้ ว่าจะให้แสดงหรือไม่ 

หลังจากนั้น กด บันทึก 

โดยทั้งนี ้ สำนักงานศึกษาธิการภาค มีหน้าที ่ในการกลั่นกรอง ตรวจสอบ Best Practice 
ที่สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดในพื้นที่รับผิดชอบนำเข้าข้อมูล มีความเหมาะสม ถูกต้อง โดยพิจารณา
จาก 

1. ความสอดคล้องกับนโยบายการตรวจราชการ/จุดเน้น นั้น ๆ
2. ความเหมาะสมของเนื้อหา

เมื่อสำนักงานศึกษาธิการภาคตรวจสอบแล้ว สถานะการตรวจสอบจะถูกส่งกลับมายังสำนักงาน
ศึกษาธิการจังหวัด ดังนี้ รอการตรวจสอบ อนุมัติ ไม่อนุมัติ                               ซึ่ง Best Practice ที่ผ่าน 
การอนุมัติจากสำนักงานศึกษาธิการภาคแล้ว ข้อมูลจะแสดงผลใน Dashboard ระดับประเทศ โดย
ปรากฏ ดังนี้  
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สามารถเข้าไปที ่รายการสถานะตรวจสอบ และรายการจัดการ เมื ่อคลิกเข้าไปที ่   จะปรากกฎ
รายละเอียด Best Practice  ดังนี้ 

5. เมนูรายการจัดการข้อมูลส่วนตัว คลิกเมนู   ในส่วนนี้ประกอบด้วย 
1) รายการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว   2) รายการจัดการรูปโปร์ไฟล์  3) รายการจัดการลายเซ็น ปรากฏ ดังนี้
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1. รายการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว คลิกเมนู  ท่านสามารถเข้ามา เพื่อแก้ไข
รายละเอียดข้อมูลส่วนตัวปรากฏ ดังนี้ 

2. รายการจัดการรูปโปร์ไฟล์ คลิกเมนู    ท่านสามารถเข้ามาเพ่ือใส่รูปโปร์
ไฟล์ของท่าน หรือแก้ไขรูปโปร์ไฟล์ได้ปรากฏ ดังนี้ 
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3. รายการจัดการลายเซ็น คลิกเมนู   ท่านสามารถเข้ามาอัปโหลดลายเซ็น 
เพ่ือไว้ใช้เป็นลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ได้ ปรากฏ ดังนี้ 
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