


 คู่มือการใช้งานระบบ e-INSPECTION  ระดับภาค : Admin 

การเข้าใช้งานระบบ สามารถเข้าใช้งานระบบได้ 3 วิธี 

วิธีที่ 1  
1. เข้าสู่ระบบผ่านลิงก์ https://inp.moe.go.th/inspec2026/login.php
2. เข้าใช้งานระบบโดยกรอก Username : xxxx,  Password : xxxx

วิธีที่ 2 
1. เข้าสู่ระบบผ่านลิงก์ https://inp.moe.go.th/inspec2026/login.php
2. เข้าใช้งานระบบผ่านแอพลิเคชัน ThaiID บนโทรศัพท์มือถือ โดยมีขั้นตอน ดังนี้

Username 
Password 

1. คลิกเลือกเมนู 
ThaID

2. เปิดแอพ ThaID
บนมือถือแล้วเลือก
สแกน QR Code 
บนหน้าจอ
คอมพิวเตอร์ 

3. ตรวจสอบ
ข้อมูล แล้วกด
ยินยอม 

4. ใส่รหัสผ่าน
8 หลักท่ีตั้งไว้
เพ่ือยืนยันตัวตน 
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วิธีที่ 3 
1. เข้าสู่ระบบผ่านลิงก์ https://inp.moe.go.th/inspec2026/login.php
2. เข้าใช้งานระบบด้วย Education ID โดยมีขั้นตอนดังนี้

1. คลิกเลือกเมนู Edu ID
ลงทะเบียน Edu ID
ThaID

2. เลือกลงทะเบียนด้วย
ThaID และถ้าเป็นนักเรียน
สามารถลงทะเบียนด้วย
หมายเลขบัตรประชาชน หรือ 
G - Code 

3. คลิกไอคอน
เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

เลขประจำตัวประชาชน 

รหัส PIN รหัส PIN 

คลิกเข้าสู่ระบบ 
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เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว admin ระดับจังหวัด มีหน้าที ่ดังนี้ 

1. เพ่ิมเจ้าหน้าในการทำงานของระบบ e-Inspection คลิกท่ีเมนู  

2. คลิกเมนู ข้อมูลเจ้าหน้าที่ จะปรากฏหน้าจอดังนี้ แล้วคลิกเพ่ิมเจ้าหน้าที่ใหม่ที่เมนู  
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3. เพ่ิมข้อมูลเจ้าหน้าที่ให้ครบทุกช่อง (* จำเป็นต้องกรอก) แล้วกดบันทึกข้อมูล

เมื่อบันทึกข้อมูลแล้วจะปรากฏดังรูป 
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 คู่มือการใช้งานระบบ e-INSPECTION  ระดับภาค : เจ้าหน้าที ่

การเข้าใช้งานระบบ สามารถเข้าใช้งานระบบได้ 2 วิธี 

วิธีที่ 1  
1. เข้าสู่ระบบผ่านลิงก์ https://inp.moe.go.th/inspec2026/login.php
2. เข้าใช้งานระบบโดยกรอก Username : xxxx,  Password : xxxx

วิธีที่ 2 
1. เข้าสู่ระบบผ่านลิงก์ https://inp.moe.go.th/inspec2026/login.php
2. เข้าใช้งานระบบผ่านแอพลิเคชัน ThaiID บนโทรศัพท์มือถือ โดยมีขั้นตอน ดังนี้

Username 
Password 

1. คลิกเลือกเมนู 
ThaID

2. เปิดแอพ ThaID
บนมือถือแล้วเลือก
สแกน QR Code 
บนหน้าจอ
คอมพิวเตอร์ 

3. ตรวจสอบ
ข้อมูล แล้วกด
ยินยอม 

4. ใส่รหัสผ่าน
8 หลักท่ีตั้งไว้
เพ่ือยืนยันตัวตน 
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วิธีที่ 3 
1. เข้าสู่ระบบผ่านลิงก์ https://inp.moe.go.th/inspec2026/login.php
2. เข้าใช้งานระบบด้วย Education ID โดยมีขั้นตอนดังนี้

1. คลิกเลือกเมนู Edu ID
ลงทะเบียน Edu ID
ThaID

2. เลือกลงทะเบียนด้วย
ThaID  ** ถ้าเป็นนักเรียน
สามารถลงทะเบียนด้วย
หมายเลขบัตรประจำตัว
ประชาชน หรือ G - Code 

3. คลิกไอคอน
เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

เลขบัตรประจำตัวประชาชน 

รหัส PIN รหัส PIN 

คลิกเข้าสู่ระบบ 
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เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว เจ้าหน้าที่ ระดับภาค มีหน้าที่ ดังนี้ 

1. รายงานหน่วยรับตรวจ คลิกที่เมนู

คลิกเมนู  จะแสดงข้อมูลรายการ หน่วยรับการตรวจราชการของฉัน จะแสดงข้อมูล 1) หน่วย
รับตรวจในพื้นที่รับผิดชอบ ที่ผู้ตรวจราชการกระทรวงศึกษาธิการ ลงพื้นที่ตรวจราชการ หรือตรวจราชการ
ผ่านระบบออนไลน์ โดยเป็นการนำเข้าข้อมูลที่เกี่ยวข้องก่อนการตรวจราชการจากสำนักงานศึกษาธิการ
จังหวัดในพื้นที่รับผิดชอบ เพื่อให้ผู้จรวจราชการกระทรวงศึกษาธิการทราบข้อมูลก่อนการตรวจราชการ รวมทั้ง
การนำเข้าข้อมูลระหว่างการตรวจราชการ และหลังการตรวจจากผู้ช่วยผู้ตรวจราชการกระทรวงศึกษาธิการ 
เพื่อให้ทราบรายละเอียดผลการตรวจราชการ ความคิดเห็น ข้อเสนอแนะ หรือข้อสั่งการเพิ ่มเติม  
ของผู้ตรวจราชการที่ให้ไว้แก่หน่วยรับตรวจ และ 2) สามารถเลือกรอบในการแสดงข้อมูลได้ปรากฏ ดังนี้ 
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2. ก ำหนดปฏิทินกำรตรวจรำชกำร คลิกท่ีเมนู

จะแสดงรายการที่ผู้ตรวจราชการกระทรวงศึกษาธิการลงพ้ืนที่ตรวจราชการ หรือตรวจราชการ
ผ่านระบบออนไลน์ในพื้นที่รับผิดชอบในแต่ละเดือน โดยจะแสดงข้อมูลจากการกำหนดหน่วยรับตรวจ 
กำหนดการลงพื ้นที ่ การรายงานก่อนการตรวจราชการ และการรายงานผลการตรวจราชการ 
จากสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด และผู้ช่วยผู้ตรวจราชการกระทรวงศึกษาธิการ เพื่อให้ผู้รับผิดชอบ  
การลงพื้นที่สามารถตรวจสอบกำหนดการของตนเองได้โดยสะดวก พร้อมทั้งรับทราบข้อมูลการตรวจ
ราชการ สามารถติดตามสถานการณ์ลงพื ้นที ่ได้แบบเรียลไทม์ สามารถวางแผนการลงพื้นที ่ และ       
การประสานงานกับผู้มีส่วนเกี่ยวข้องได้ปรากฏ ดังนี้ 

         โดยปฏิทินจะมีการแสดงสถานะ สีเหลือง และสีเขียว                                            โดยสีเขียว 
หมายถึง หน่วยรับตรวจที่ตรวจราชการแล้ว ส่วนสีเหลือง หมายถึง หน่วยรับการตรวจที่รอรับการตรวจ  ทั้งนี้ 
เมื่อคลิกเข้าไปที ่หน่วยรับการตรวจในปฏิทิน เช่น                          จะพบข้อมูลที่สำนักงานศึกษาธิการ

หน่วยรับตรวจสถานะ ตรวจแล้ว หน่วยรับตรวจสถานะ รอการตรวจ 
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จังหวัด และผู้ช่วยผู้ตรวจราชกระทรวงศึกษาธิการการบันทึกข้อมูลก่อนการตรวจราชการ และระหว่าง  
/หลังการตรวจราชการจะปรากฎ ดังนี้ 

เมื่อคลิกเข้าไปที่     จะแสดงรายละเอียดการตรวจราชการปรากฏ ดังนี้ 

รายละเอียดเพิ่มเติมหน่วยรับตรวจ 
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3. แผนที่หน่วยรับตรวจ คลิกท่ีเมนู
จะแสดงข้อมูลหน่วยรับตรวจ และหน่วยที่รอรับการตรวจราชการในพื้นที่รับผิดชอบ 

เพื่อให้ท่านสามารถเห็นภาพรวมเชิงพื้นที่ ช่วยให้ท่านสามารถมองเห็นตำแหน่งของหน่วยรับตรวจ
ทั้งหมด    บนแผนที่ว่าอยู่พื้นที่ใด กระจุกตัวหรือกระจายตัวอย่างไร และสามารถนำไปวางแผนการลง
พื้นที่ หรือตรวจแบบออนไลน์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ โดยจะมีการกำหนดสีของหมุดแจ้งสถานะของ
หน่วยรับตรวจ หมุดสีเขียว     สถานะตรวจแล้ว และ หมุดสีเหลือง     สถานะรอการตรวจ ดังนี้ 

เมื่อคลิกเข้าไปที่แผนที่ที่ปักหมดจะปรากฏข้อมูลรายละเอียดของหน่วยรับตรวจเพิ่มเติม สามารถคลิก
เข้าไปดูจะปรากฏ ดังนี้  

รายละเอียดเพิ่มเติมหน่วยรับตรวจ 
รายละเอียดการตรวจราชการ 

11



4. รายงานนโยบาย คลิกท่ีเมนู  ในส่วนนี้เป็นการแสดงข้อมูล ในภาพรวมระดับ
เขตตรวจราชการ จากการรายงานผลการดำเนินงานตามนโยบายการตรวจราชการและติดตาม
ประเมินผลการจัดการศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ ประจำปีงบประมาณ พ .ศ. 2569 รายด้าน/ราย
จุดเน้น/ตัวชี้วัดของจังหวัดในพื้นที่รับผิดชอบ ทั้งนี้สำนักงานศึกษาธิการภาค สามารถรวบรวมรายงานผล
การดำเนินงานจากสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบ เพื ่อนำข้อมูลมาวิเคราะห์ 
สังเคราะห์และประมวลผลจัดทำรายงานเป็นภาพรวมของสำนักงานศึกษาธิการภาค ตามแบบรายงานผล
การตรวจราชการและติดตามประเมินผลการจัดการศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569 ได ้ปรากกฎ ดังนี้ 

ทั ้งนี ้ สำนักงานศึกษาธิการภาค มีหน้าที ่ในการกลั ่นกรอง ตรวจสอบรายงานผลการตรวจราชการฯ  
ที่สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดในพื้นที่รับผิดชอบ นำเข้าข้อมูลมาให้มีความเหมาะสม ถูกต้อง โดยทั้งนี้ให้
คลิกเข้าไปที่         สถานะการตรวจสอบ จะมี - รอการตรวจสอบ – อนุมัติ –  ไม่อนุมัติ รวมทั้งสามารถให้
ข้อเสนอแนะได้ โดยสามารถใช้ตัวช่วย AI                 ในการวิเคราะห์รายงานเพื่อให้ข้อเสนอแนะกลับไป
แก่สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดได้  เมื่อกดปุ่ม ตัวช่วย AI จะมีข้อความปรากฏใน Text Box และ ส่วนบน 
Text Box จะแสดง ข้อความ "ร่างข้อเสนอแนะเรียบร้อย (โดย gemini)"  โดยท่านจะต้องตรวจทาน 
หรือแก้ไขก่อนบันทึก โดยจะปรากฏ "ข้อความนี้สร้างโดย AI จากไฟล์รายงานที่แนบ - โปรดตรวจทาน
และแก้ไขก่อนบันทึกปรากฏ ดังนี้ 

ส่วนท่ี 1 การรายงานไฟล์ PDF รายนโยบาย 

ส่วนท่ี 2 ตารางการรายงานตามตัวช้ีวัดนโยบาย 
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        เมื่อท่านได้พิจารณาแล้วและคลิกเลือกสถานะการตรวจสอบรายงานแล้ว ข้อมูลจะถูกรายงาน
กลับไปยังสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดให้ทราบผล        

  เมื่อตรวจสอบสถานะเรียบร้อยแล้ว และบันทึกข้อมูลสามารถกลับมาดูรายละเอียดได้ปรากฎ ดังนี้  

สามารถเข้าไปที ่รายการสถานะตรวจสอบและรายการจัดการ เมื ่อคลิกเข้าไปที่       จะปรากฎ
รายละเอียดรายงาน ดังนี้ 

นอกจากนี้ การสรุปรายงานในระบบ e – Inspection ที่สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดในพ้ืนที่
รับผิดชอบ นำเข้าข้อมูลในรูปแบบ ไฟล์ PDF รายนโยบาย/จุดเน้นมา ยังมี AI ช่วยอ่าน/สรุปและดึง
ข้อมูลรายงานจากไฟล์ PDF เชิงคุณภาพ ตามคำสั่ง (Prompts) เพ่ือลดภาระการอ่านเอกสารและช่วย
สนับสนุนการตัดสินใจ          ตามท่ีปรากฏ ดังนี้     
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การใช้ AI ช่วยอ่าน/สรุปและดึงข้อมูลรายงานจากไฟล์ PDF เชิงคุณภาพ 
1. เลือกด้าน/จุดเน้นการตรวจราชการ ฯ
2. คลิกเมนู   หรือ    เพ่ือกดให้ AI  ช่วยอ่าน/สรุป  และดึงข้อมูลรายงานจากไฟล์ 

PDF เชิงคุณภาพรายนโยบาย/จุดเน้นการตรวจราชการ  
       เม่ือคลิก           จะปรากฏ ดังภาพ 

         เมื่อเลือก การ upload ไฟล์  รายจุดเน้นการตรวจราชการ จะปรากฏรายละเอียด
ดำเนินการ ดังนี้ 

1. กรอกรายละเอียดเพ่ิมเติม (ไม่บังคับ)
2. อัปโหลดเอกสารรายงาน โดยกำหนดให้เป็นไฟล์ PDF ขนาดไม่เกิน 10 MB ในแต่ละจุดเน้น
3. กดบันทึก
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หรือทั้งนี้ สามารถพิมพ์คำถามหรือคำสั่ง (Prompts) ตามที่ต้องการ เพื่อให้ AI จัดการกับไฟล์ PDF 
หรือสามารถนำ ไฟล์ PDF ที่ต้องการมา เพ่ือให้ AI อ่าน/สรุป รองรับ PDF ขนาดสูงสุด 20 MB ดังภาพ 

 

หรือคลิก        จะปรากฏ ดังภาพ 

  คลิกที่   จะปรากฏ ดังภาพ 

พิมพ์คำถามหรือคำสั่งที่ต้องการ
ต้องการ
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5. รายงานข้อมูล Best Practice       ในส ่วนนี ้ เป ็นการแสดงข ้อมูล 
Best Practice ทั้งหมดที่สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดในพื้นที่รับผิดชอบ นำเข้าข้อมูล Best Practice 
ในแต่ละด้าน/จุดเน้นการตรวจราชการ ในรูปแบบ คลิป tiktok, คลิป youtube, ไฟล์ PDF ปรากฏ 
พร้อมทั้งแสดงสถานการณ์ตรวจสอบ กลั่นกรอง Best Practice จากสำนักงานศึกษาธิการภาค ดังนี้ 

ทั้งนี้ สำนักงานศึกษาธิการภาค มีหน้าที่ในการกลั่นกรอง ตรวจสอบ Best Practice ทีส่ำนักงานศึกษาธิการจังหวัด 
ในพ้ืนทีร่ับผิดชอบ นำเข้าข้อมูลมาให้มีความเหมาะสม ถูกต้อง โดยพิจารณาจาก 

1. ความสอดคล้องกับนโยบายการตรวจราชการ/จุดเน้นนั้น ๆ
2. ความเหมาะสมของเนื้อหา
โดยเมื่อเจ้าหน้าที่สำนักงานศึกษาธิการภาคตรวจสอบแล้ว สถานะการตรวจสอบจะถูกส่งกลับ

มายังสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด ดังนี้ รอการตรวจสอบ – อนุมัติ – ไม่อนุมัติ ซึ ่งเมื่อ Best Practice 
ผ่านการอนุมัติจากสำนักงานศึกษาธิการภาคแล้ว จะแสดงผลข้อมูลใน Dashboard ระดับประเทศ ดังนี้  
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เมื่อตรวจสอบสถานะเรียบร้อยแล้ว และบันทึกข้อมูลสามารถกลับมาดูรายละเอียดได้ปรากฎ ดังนี้  
สามารถเข้าไปที่รายการสถานะตรวจสอบ และรายการจัดการ เมื่อคลิกเข้าไปที่   จะปรากฎ

รายละเอียด Best Practice  ดังนี้ 
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6. เมนูรายงานระดับศึกษาธิการภาค คลิกเมนู   ในส่วนนี้เป็น การรายงาน
เชิงคุณภาพ ระดับสำนักงานศึกษาธิการภาค และบันทึกข้อมูล ในรูปแบบไฟล์ PDF ตามแต่ละด้าน/
จุดเน้น ตามรายรอบที่กำหนด โดยประกอบไปด้วย รอบท่ี 1 และรอบที่ 2 ตามที่ปรากฏ ดังนี้     

การบันทึกข้อมูล 
1. เลือกด้าน/จุดเน้นการตรวจราชการ ฯ
2. คลิกเมนู   เพ่ือนำเข้าข้อมูล ไฟล์ PDF รายจุดเน้นการตรวจราชการ 

         เมื่อเลือก การ upload ไฟล์  รายจุดเน้นการตรวจราชการ จะปรากฏรายละเอียด
ดำเนินการ ดังนี้ 

1. กรอกรายละเอียดเพ่ิมเติม (ไม่บังคับ)
2. อัปโหลดเอกสารรายงาน โดยกำหนดให้เป็นไฟล์ PDF ขนาดไม่เกิน 10 MB ในแต่ละจุดเน้น
3. กดบันทึก
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เมื่อมีการอัปโหลดเอกสารรายงานรายจุดเน้นการตรวจราชการเรียบร้อยแล้วจะปรากฏ ดังนี้ 

คลิกเข้าไปที ่        จะปรากฏรายละเอียดรายงาน และสามารถคลิกเข้าไปดูรายละเอียด 
และไฟล์การรายงานปรากฏ ดังนี้ 

ทั้งนี้ หากต้องการแก้ไข หรือไม่ต้องการไฟล์นั้นแล้ว สามารถคลิก    ท่านจะสามารถแก้ไขไฟล์ 
หรือลบไฟล์ที่ไม่ต้องการรายงานออกได้ปรากฏ ดังนี้ 
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ทั้งนี้ ผู้ช่วยผู้ตรวจราชการกระทรวงศึกษาธิการ มีหน้าที่ในการกลั่นกรอง ตรวจสอบรายงานผล 
การตรวจราชการฯ ที่สำนักงานศึกษาธิการภาคในพื้นที่รับผิดชอบ นำเข้าข้อมูลมาให้มีความถูกต้อง 
เหมาะสม เมื ่อผู ้ช ่วยผู ้ตรวจราชการกระทรวงศึกษาธิการพิจารณารายงานแล้ว และเลือกสถานะ 
การตรวจสอบรายงานแล้ว ข้อมูลจะถูกรายงานกลับไปยังสำนักงานศึกษาธิการภาคให้ทราบผล  

โดยสามารถกลับมาตรวจสอบสถานะของรายงานผลการตรวจราชการฯ ได้ปรากฎ  ดังนี้ 

7. เมนูรายการจัดการข้อมูลส่วนตัว  ในส่วนนี้ประกอบด้วย 
1) รายการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว  2) รายการจัดการรูปโปร์ไฟล์  3) รายการจัดการลายเซ็น ปรากฏ ดังนี้
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1. รายการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว     ท่านสามารถเข้าแก้ไขรายละเอียดข้อมูล
ส่วนตัวปรากฏ ดังนี้ 

2. รายการจัดการรูปโปร์ไฟล์   ท่านสามารถเข้าเพ่ือใส่รูปโปร์ไฟล์ของท่าน 
หรือแก้ไขรูปโปร์ไฟล์ได้ปรากฏ ดังนี้ 
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3. รายการจัดการลายเซ็น  ท่านสามารถเข้ามาอัปโหลดลายเซ็น เพื่อใช้  
เป็นลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ได้ ปรากฏ ดังนี้ 
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